
このチェックリストは持ち帰ってください

水戸市少年自然の家利用　提出書類チェックリスト
（会議時・3週間前・2週間前・7日前）

団体責任者様　　必要書類を提出したらチェックしてください。
提出がないと食事の提供が受けられなかったり、利用時に支障をきたすこ　　とがあるので、必ず期限までに提出願います。

利用日　令和　　年　　月　　日（　　）～　　月　　日（　　）　　泊　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ✔（提出したら✔する）
①　責任者打合せ会議時に提出するもの　　　　　　　　　　　　　⇓
様式２　使用許可申請書　１部　　　　　　　　　提出済チェック □　　月　　日提出
様式３　研修計画表　　　１部　　　　　　　　　提出済チェック □　　月　　日提出
交通手段報告書　　　　　１部　　　　　　　　　提出済チェック □　　月　　日提出
ｷｬﾝﾌﾟﾌｧｲﾔｰ届出書類（火災とまぎらわしい煙又は火炎を発するおそれの
ある行為の届出書様式第18号）※屋外で行う団体のみ　２部　　　　提出済チェック □　　月　　日提出

②　３週間前までに提出するもの（期限　　月　　日 ← 責任者打合せ会議時に記入すること）
様式４　食事申込書　　　１部　　　　　　　　　提出済チェック □　　月　　日提出


③　２週間前までに提出するもの（期限　　月　　日 ← 責任者打合せ会議時に記入すること）
様式５　食物アレルギー調査票　　１部　　　　　提出済チェック □　　月　　日提出


④　７日前（利用日初日と同じ曜日）までに提出するもの
非常に重要　（期限　　月　　日 ← 責任者打合せ会議時に記入すること）
※食数に変更がある場合
様式４　食事申込書　　　１部　　　　　　　　　提出済チェック □　　月　　日提出


⑤　利用日当日入所手続き時に提出するもの
入所団体報告書　　　　　　　用意済チェック □
参加者名簿　　　　　　　　　用意済チェック □
[bookmark: _GoBack]しおり　　　　　　　　　　　用意済チェック □
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