
令和（ ７ ）年度　特別徴収への切替届出（依頼）書

令和　　　年　　月　　日提出

（あて先）

水 戸 市 長

〒310－8610
茨城県水戸市中央１丁目４番１号
水戸市財務部税務事務所　市民税課

）
者
務
義
収
徴
別
特
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与

給

者

得
所

与

給

者

所 在 地

（住　所）

〒 －

名　称

（氏　名）

代表者の
職氏名

特別徴収義務者
指定番号

所属

氏名

電話

担当者

連絡先

新規の場合，納入書（必要・不要）

法人番号

フリガナ

フリガナ

氏名

旧姓 期別を○で囲んでください。

※普通徴収の納期限が過ぎたものは，特別徴収への切替ができません。

必要な場合のみ記入してください。

※　切替届出（依頼）書は，特別徴収開始月の前月 10日までに御提出ください。

〔１・２・３・４〕期以降を切替希望

月分（　　　　　月　　　　　日納期限分）から

月　　　　　　 日　　までに通知書が必要

１．入社　２．その他（　　　　　　　　　　）

特別徴収を開始します。
特別徴収
開始予定月

普通徴収
切替期別

届出理由

月割額
の連絡

生年月日 昭和・平成 年 月 日

１月１日現在
の住所

現在の住所

受給者番号

〒 －

〒 － ※1月 1日現在の住所と違う場合に記入してください。

※　通知書が間に合わない場合のみ電話連絡します。

〇 〇

310

1

7 1 2 3 4 5 6 7 8 9

2 3 4 5 6

7 8 6

５６ ８ ２２

7 8 9

9 10 10

1 2 3 4

8610

310 0801

316 0024

○　○　シ ョ ウ ジ

123456MT

ヤマダ　 ハナコ

〇－〇－〇

〇－〇－〇

029-224-1111（ 1611）

＜注意事項＞

１．切替届出書が10日までに提出された場合は，その月の月末に特別徴収税額の決定・変更通知書を送付します。月末発送の決定・変更通知書記載の月割額を，特別徴収切替になった方の給与から特別徴収できる月を「特別徴収開始予定月」

に記入してください。

２．普通徴収の納期限が過ぎた分及び随時課税分は，特別徴収へ切り替えることができません。また，10日までに提出がされなかった場合，希望された普通徴収切替期別を特別徴収へ切り替えることができない場合があります。

３． 二重納付防止のため，個人あてに送付された普通徴収の納付書を同封してお送りいただくか，給与所得者に納付書を破棄するようお伝えください。

４．65歳以上の方の公的年金所得に係る市民税・県民税は，給与からの特別徴収はできません。

５．給与支払者の法人番号を必ず記入してください（個人事業主の場合，記入は不要です。）。

６．控えが必要な場合は，コピーをおとりください。

記入例

水戸市処理欄

確
　
認ク

ン
リ

法　人

軽　自

土・家

償　却

□ □

□ □

□ □

□ □

送　付　先

リンクなし

特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書

指定番号

指定番号

令和　　　年　　月　　日

（あて先）

水 戸 市 長

〒310－8610
茨城県水戸市中央１丁目４番１号
水戸市財務部税務事務所　市民税課 ）

者
務
義
収
徴
別
特
（

払

支

与

給

者

所 在 地

（住　所）

名 　 称

（氏　名）
代表者の
職氏名

法人番号

〒 －

〒 －

〒 －

〒 －

※届出時点での所在地・名称を記入してください。

※変更項目のみ記入してください。

担当者
連絡先

変　更　年　月　日 令和　　　 年　　　 月　　　 日

特別徴収義務者指定番号

所属

氏名

電話

フリガナ

◆　誤読を避けるため必ずフリガナを記入してください。
◆　法人の場合，代表者のみの変更は，提出不要です。個人事業主の場合は，代表者のみの変更の場合も提出が必要です。

事項 変更前（旧） ※変更項目のみ記入してください。変更後（新）

所在地
（送付先）

名称

電話番号

所在地

名称

電話番号

法人番号

特別徴収義務者
指定番号

（内線　　　　　　） （内線　　　　　　）

（内線　　　　　　）

変更理由

（該当番号に○）

フリガナ

フリガナ

フリガナ

１．事業所等移転　　２．送付先変更　　３．社名（名称）変更　　４．法人成り　　５．個人事業化　　
６．給与事務の統合【下欄を記入してください。】　　７．合併による変更【下欄を記入してください。】　
８．分割による変更【下欄を記入してください。】　　９．その他（　　　　　　　　　　　　　）
※　法人成り又は個人事業化により法人番号に変更が生じる場合は，指定番号も変更となるので，別途「給与所得者異動届出書」を必ず提出してくだ
さい（転勤扱いとなります。）。

号
番
定
指
の
後
割
分
・
併
合
・
合
統

所
業
事
る
れ
さ
割
分
・
併
合
・
合
統１．指定番号を新規に取得する。

※　別途，給与所得者異動届出書を必ず提出してください。

※　別途，給与所得者異動届出書を必ず提出してください。

※　新設会社が消滅会社の指定番号を引き継ぐことはできません。

２．統合・合併・分割先の指定番号を使用する。

３．旧特別徴収義務者の指定番号を継続使用する。

※市区町村ごとに
　異なります　

〈注意事項〉

１．給与支払者の法人番号を記入してください（個人事業主の場合は，記入不要です。）。

２．上記の変更届は特別徴収に係る変更届で，法人市民税等の変更届は別途必要になります。

３．控えが必要な場合は，コピーをおとりください。

※市区町村ごと
　に異なります

※市区町村ごと
　に異なります



〈注意事項〉
１．給与支払者の法人番号を記入してください（個人事業主の場合は，記入不要です。）。
２．上記の変更届は特別徴収に係る変更届で，法人市民税等の変更届は別途必要になります。
３．控えが必要な場合は，コピーをおとりください。

特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書

指定番号

指定番号

令和　　　年　　月　　日

（あて先）

水 戸 市 長

〒310－8610
茨城県水戸市中央１丁目４番１号
水戸市財務部税務事務所　市民税課 ）

者
務
義
収
徴
別
特
（

払
支
与
給

者

所 在 地
（住　所）

名 　 称
（氏　名）

代表者の
職氏名

法人番号

〒 －

〒 －

〒 －

〒 －

※届出時点での所在地・名称を記入してください。

※変更項目のみ記入してください。

担当者
連絡先

変　更　年　月　日 令和　　　 年　　　 月　　　 日

特別徴収義務者指定番号

所属

氏名

電話

フリガナ

◆　誤読を避けるため必ずフリガナを記入してください。
◆　法人の場合，代表者のみの変更は，提出不要です。個人事業主の場合は，代表者のみの変更の場合も提出が必要です。

事項 変更前（旧） ※変更項目のみ記入してください。変更後（新）

所在地
（送付先）

名称

電話番号

所在地

名称

電話番号

法人番号

特別徴収義務者
指定番号

（内線　　　　　　） （内線　　　　　　）

（内線　　　　　　）

変更理由

（該当番号に○）

フリガナ

フリガナ

フリガナ

１．事業所等移転　　２．送付先変更　　３．社名（名称）変更　　４．法人成り　　５．個人事業化　　
６．給与事務の統合【下欄を記入してください。】　　７．合併による変更【下欄を記入してください。】　
８．分割による変更【下欄を記入してください。】　　９．その他（　　　　　　　　　　　　　）
※　法人成り又は個人事業化により法人番号に変更が生じる場合は，指定番号も変更となるので，別途「給与所得者異動届出書」を必ず提出してくだ

さい（転勤扱いとなります。）。

号
番
定
指
の
後
割
分
・
併
合
・
合
統

所
業
事
る
れ
さ
割
分
・
併
合
・
合
統１．指定番号を新規に取得する。

※　別途，給与所得者異動届出書を必ず提出してください。

※　別途，給与所得者異動届出書を必ず提出してください。

※　新設会社が消滅会社の指定番号を引き継ぐことはできません。

２．統合・合併・分割先の指定番号を使用する。

３．旧特別徴収義務者の指定番号を継続使用する。

ミトシカサハラチョウ ミトシチュウオウ

7 7 10 （株）　 〇 〇 商 事

代表取締役　○○　○○○

310

9 8 7 6 5 4 3 2 1 9 8 7 6

7 7 5

8610

○　○　シ ョ ウ ジ
水戸市中央○丁目○番地○号 7 1 2 3 4 5 6 0 0 0

経 理 課

鈴 木 一 郎
029-224-1111（内線1611）

310 0852
水戸市笠原町△△△番地

310 8610
水戸市中央○丁目○番地○号

記入例

－　11　－

※市区町村ごとに
　異なります　

※市区町村ごと
　に異なります

※市区町村ごと
　に異なります

関東各都県及び山梨県以外に所在する
「ゆうちょ銀行」又は「郵便局」を利
用して納入する場合は，当市の取扱店
（局）として指定を受ける必要があり
ます。

　御利用を希望される「ゆうちょ銀行支店」又は
「郵便局」に初めて納入をされる際に，右の「指定
通知書」を提出してください。
　また，指定通知書を提出した場合は「ゆうちょ
銀行又は郵便局指定通知書の提出について」を当
市までお送りください。

※　指定通知書を提出する際は，利用するゆう
ちょ銀行支店名又は郵便局名を必ず記入してく
ださい。
　なお，前年度までに利用している指定ゆう
ちょ銀行及び郵便局は本年度も引き続き利用で
きますので，提出の必要はありません。

線

り
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り
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局
（

）

用
出
提

用
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提
市
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水

令和 年 月 日

令和 年 月 日

水戸市長

ゆうちょ銀行

水戸市長

　貴店（局）を地方税法第321条の５第４項の規定に基づいて当市の市民税・
県民税・森林環境税特別徴収税額の納入取扱店（局）に指定しましたので通
知します。

　次のゆうちょ銀行又は郵便局を市民税・県民税・森林環境税特別徴収税額
の納入取扱店（局）として，指定通知書を提出したので通知します。

店長様
郵便局長様

指 定 通 知 書

認可又は承認番号
口 座 番 号
加 入 者 名 称
取 り ま と め 店

貯業２第1215号
00170－3－960389
水戸市会計管理者
ゆうちょ銀行
東京貯金事務センター

特別徴収義務者
所 在 地
名　　称
指定番号

ゆうちょ銀行又は郵便局指定通知書の提出について

所在地

名　称 ゆうちょ銀行 店・ 郵便局
－　 　－


