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工事打合せ簿記載例



（ ）

（内容）

・

主　任
（監　理）

技術者
課　長 補　佐

します。

回
答 □その他

年月日：

□提出 □報告 □受理

係　長 監督員
現　場
代理人

受
注
者

上記について □承諾 □協議

□受理 します。

処
理 □その他

年月日：

発
注
者

上記について □指示 □承諾 □協議 □提出

〇〇〇〇〇について

 建設工事請負契約書第18条1項により，設計図書の変更について協議いたします。

 
 ※内容記載

　※別紙に図面等の必要となる資料を添付する。

葉，その他添付図書

発議事項
　□指示　　　■協議　　　□通知　　　□承諾　　　□報告　　　□提出

□その他

工事名 　○○○工事

工 事 打 合 せ 簿

発議者 □発注者 ■受注者 発議年月日 令和〇年〇月〇日

◎条件変更（記載例）

条件変更の記載例



（ ）

（内容）

・

主　任
（監　理）

技術者
課　長 補　佐 係　長 監督員

現　場
代理人

します。

回
答 □その他

年月日：

□提出 □報告 □受理

処
理 □その他

年月日：

受
注
者

上記について □承諾 □協議

□協議 □提出 □受理 します。

発
注
者

上記について □指示 □承諾

工期延期について

【建設工事請負契約書第２１条に基づく工期延期】
○○○○が○○○○○となるため，工期を△日間延期することを協議いたします。

契約工期　令和〇年〇月〇日～令和〇年〇月〇日
変更工期　令和〇年〇月〇日～令和〇年〇月〇日

※別紙に工程表添付する。

添付図 葉，その他添付図書

発議事項
　□指示　　　■協議　　　□通知　　　□承諾　　　□報告　　　□提出

□その他

工事名 　○○○工事

工 事 打 合 せ 簿

発議者 □発注者 ■受注者 発議年月日 令和〇年〇月〇日

受注者から発注者への工期延期協議（記載例）

◎工期延期（記載例）



（ ）

（内容）

・

主　任
（監　理）

技術者
課　長 補　佐 係　長 監督員

現　場
代理人

します。

回
答 □その他

年月日：

□提出 □報告 □受理

処
理 □その他

年月日：

受
注
者

上記について □承諾 □協議

□協議 □提出 □受理 します。

発
注
者

上記について □指示 □承諾

○○○○について

　
  茨城県共通仕様書○-○-○-○により○○○○を提出いたします。

　※別紙に提出資料を添付する。

添付図 葉，その他添付図書

発議事項
　□指示　　　□協議　　　□通知　　　□承諾　　　□報告　　　■提出

□その他

工事名 　○○○工事

工 事 打 合 せ 簿

発議者 □発注者 ■受注者 発議年月日 令和〇年〇月〇日

受注者から発注者への書面提出（記載例）

※書面提出の根拠となる共通仕様書の項目番号等を記載。

(項目番号等は「工事関係書類提出・提示一覧表」及び「情報共有システム試行対象書類

一覧表 (案)」に記載してあるので参照のこと)

◎その他書面（記載例）


