
発　注　者 受　注　者 備　考

入札結果の通知 入札結果の受領
※電子契約を希望する場合は，落
札決定日の翌日までに申し出をし
てください。

契約書のアップロード
・契約書の承認は，市が指定した
日に行ってください。

契約書の確認，承認

契約書をダウンロードして保管 契約書をダウンロードして保管
・契約変更の必要が生じた場合
は，契約検査課から手続方法につ
いて別途連絡します。

契約締結（タイムスタンプ）

電子契約事務フロー（物品購入）

開　札

契約書の確認，承認

電子調達システム

電子メール

電子メール

電子契約システム（クラウドサイン）



発　注　者 受　注　者 備　考

※電子契約を希望する場合は，落
札決定日の翌日までに申し出をし
てください。

契約書案の受領
契約書案（ワードデータ）の
提出

契約書のアップロード
・契約書の承認は，市が指定した
日に行ってください。

契約書の確認，承認

契約書をダウンロードして保管 契約書をダウンロードして保管
・契約変更の必要が生じた場合
は，契約検査課から手続方法につ
いて別途連絡します。

電子契約事務フロー（物品賃貸借）

契約書の確認，承認

契約締結（タイムスタンプ）

開　札

・契約書様式のデータは，開札
後，市が電子メールで送信しま
す。電子メール

電子メール

電子メール

電子契約システム（クラウドサイン）


