
発　注　者 受　注　者 備　考

入札結果の通知 入札結果の受領
※電子契約を希望する場合は，落
札決定日の翌日までに申し出をし
てください。

契約書案の受領
契約書案（ワードデータ）の
提出

契約書のアップロード
・契約書の承認は，市が指定した
日に行ってください。

契約書の確認，承認

契約書をダウンロードして保管 契約書をダウンロードして保管
・契約変更の必要が生じた場合
は，契約検査課から手続方法につ
いて別途連絡します。

電子契約事務フロー（建設コンサルタント業務）

契約書の確認，承認

契約締結（タイムスタンプ）

開　札

・契約書の様式は市ホームページ
からダウンロードしてください。

電子入札システム

電子メール

電子メール

電子メール

電子契約システム（クラウドサイン）



電子契約を希望する場合の申し出について 

 

電子契約を希望する場合は，落札決定日の翌日 17 時までに以下の内容のメールを送信

するとともに，メール送信した旨の電話連絡をしてください。 

 

＜件名＞ 

〇月〇日開札○○○委託の電子契約希望 
 

＜本文＞（メール本文に記載 内容を記載した文書の添付は不可） 

○○〇委託の契約について，電磁的方法により行うことを希望します。つ
いては，水戸市が指定する電子契約サービスを利用した電子契約により
契約締結することを承諾します。 
・商号又は名称 □□□□株式会社 
・契約締結権限のある者（契約締結について委任を受けた者を含む。）の

メールアドレス 12345@abc.def.jp 
・問合せ先 TEL 000-000-0000 
・担当者名 ×××× 

 

 

メール本文に記載した契約締結権限のある者（契約締結について委任を受けた者を含

む。）のアドレスからメールを送信してください。上記の場合は 12345@abc.def.jp 

メールの送付先：契約検査課のメールアドレス（不明な方はお問い合わせください。） 

  


